ИНСТРУКЦИЯ
по пожарной безопасности в учреждении

ИОТ - 001 - 2002

1. Общие требования пожарной безопасности 
1.1. Территория учреждения должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.
1.2. Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать какими-либо оборудованием и предметами.

1.3. В период пребывания в здании учреждения людей двери эвакуа​ционных выходов закрывать только изнутри с помощью легкооткрывающихся запоров.
1.4. Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок.

1.5. Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу.

1.6. Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего, противопожарного водопровода должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью) с перемоткой льняных рукавов на новую складку. 
1.7. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии. 

 1.8. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
1.9. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно от​ключать до приведения их в пожаробезопасное состояние.

1.10. На каждом этаже, на видном месте, должен быть вывешен план эва​куации на случай возникновения пожара, утвержденный руководителем.
1.11. В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.
1.12. По окончании занятий работники учреждения должны тщательно ос​мотреть свои закрепленные помещения и закрыть их, обесточив электросеть.
2. Запрещается:
2.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории учреждения. 
 2.2. Курить в помещениях учреждения. 
2.3. Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях.

2.4. Проживать в здании учреждения обслуживающему персоналу и другим лицам.
2.5. Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие легковоспламеняющиеся материалы.
2.6. Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы.
2.7. Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, ко​ридоров, тамбуров и лестничных клеток.
2.8. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.
2.9. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.
2.10. Применять в качестве электрической защиты самодельные и не-
калиброванные предохранители («жучки»).
,
2.11. Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных ра​бот в здании учреждения при наличии в помещениях людей, а также без письменного приказа.
2.12. Проводить уборку помещений с применением бензина, кероси​на к других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также про​изводить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими спо​собами с применением открытого огня.
3. Действия при возникновении пожара.
3.1. Немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть по телефону №________________.
3.2. Немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководителю учреждения или заменяющему его работнику.
3.3. Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей га здания.
3.4. Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.
3.5. Покидая помещение или здание, выключить вентиляцию, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.
3.6. Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения.
3.7. Отключить электросеть и обеспечить безопасность людей, прини​мающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обруше​ний конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышен​ной температуры, поражения электрическим током.
АКТ-РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение занятий в кабинете
______________________________________________________________________________________________________________

(название кабинета)

Комиссия в составе: председателя_______________________________________
и членов комиссии____________________________________________________
____________________________________________________________________

составила настоящий акт в том, что:

1. В кабинете организованы места занятий, которые соответ​ствуют нормам по охране труда, правилам техники безопаснос​ти и производственной санитарии, а также возрастным особен​ностям обучаемых.
2. Административно-педагогический персонал образовательного учреждения с правилами безопасности и производственной са​нитарии при проведении учебной работы с учащимися в каби​нете
 ознакомлен.
3. Замечания и предложения комиссии:___________________________________
____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
4. Заключение комиссии о готовности кабинета____________________________ к новому учебному году _______________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Председатель комиссии _________________________________
Члены комиссии   ______________________________________



_______________________________________



_______________________________________
"_____" _____________
20___г.

ПРИКАЗ     №______
по ___________________________________________________________
(название образовательного учреждения)

от "_____"____________20
г.
"О назначении лиц,

 ответственных за пожарную безопасность"

В соответствии с п. 8. Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03,  –   
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Назначить ответственным за пожарную безопасность территории и здания учреждения ___________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

2.
Назначить ответственными за пожарную безопасность от​
дельных помещений:

· учебных кабинетов - заведующих кабинетами;

· учебных мастерских - заведующих мастерскими;

· спортивного зала - заведующего спортивным залом;

· пищеблока и столовой _____________________________________________

· актового зала _____________________________________________________
· прачечной ________________________________________________________
и т.д.

3. Ответственным за пожарную безопасность постоянно следить за противопожарным состоянием закрепленных помещений, ежедневно проверять противопожарное состояние перед их зак​рытием.
4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на _______________ __________________________________________________________________________
Руководитель учреждения _____________________________________
ПРИКАЗ     № _____
по  учреждению

______________________________________________________________________________________
(название образовательного учреждения)
от " ___ " _________________20_____г.
"О противопожарном режиме в учреждении"

В соответствии с п. 15. Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03, –  
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить в учреждении следующий противопожарный режим:

1.1.  Курение во всех помещениях учреждения и на приле​гающей территории запретить.

1.2.  Хранение легковоспламеняющихся и горячих жидко​стей (красок, лаков, растворителей и др.) в помещениях учреж​дения запрещается, за исключением лаборантской кабинета хи​мии, где разрешается хранение в небольших количествах лег​ковоспламеняющихся и горючих жидкостей в переносном метал​лическом ящике.

1.3.  Запрещается сжигание мусора, сухой травы и опав​ших листьев деревьев на территории учреждения.

1.4.  Ежедневно после окончания занятий производить влаж​ную уборку древесной пыли в столярной мастерской и выносить горючие отходы на контейнерную площадку в ящик для мусора.

1.5.  В случае возникновения пожара немедленно обесто​чить электросеть здания учреждения рубильником, расположен​ным в ____________ ________________________________________________________________
1.6.  При проведении временных огневых (электросварка, газосварка) и других пожароопасных работ удалить из здания людей, обеспечить место проведения этих работ огнетушителя​ми, запасом воды, песка, другими первичными средствами по​жаротушения. После окончания таких работ тщательно осмот​реть место их проведения на отсутствие очагов возгорания.
1.7.  После окончания рабочего дня перед закрытием по​мещений отключить все электроприборы и выключить свет.

1.8.  При возникновении пожара немедленно сообщить о  пожаре в ближайшую пожарную часть, оповестить людей о по​жаре и эвакуировать их из здания, используя все эвакуацион​ные выходы, приступить к тушению пожара с помощью первич​ных средств пожаротушения.

1.9.  Противопожарный инструктаж проводить: вводный - при приеме на работу, повторный со всеми работниками - не реже одного раза в 6 месяцев, ответственный ___________________________________________ ________________________________________________________________

2. Ответственность за выполнение настоящего приказа возложить на __________________________________________________________________
Руководитель учреждения ______________________________________________
ПРИКАЗ     № ____________
по ________________________________________________________
(название образовательного учреждения)

от "___" _________ 20__г.
"О создании добровольной пожарной дружины".
В соответствии с п. 9  Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03 для проведения работ по предупреждению и борьбы с пожарами, -

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Утвердить добровольную пожарную дружину, избранную на собрании трудового коллектива, протокол №______  от "___"__________ 20___г. 
в составе:

	- ответственный за сообщение о пожаре в пожарную часть:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)

	- ответственный   за встречу пожарной команды и сопровождение ее к месту пожара:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)

	- ответственный   за встречу пожарной команды и сопровождение ее к месту пожара:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)

	- ответственный    за эвакуацию людей из здания:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)

	- ответственный    за эвакуацию

наиболее ценного имущества:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)

	- ответственный   за тушение пожара первичными средствами пожаротушения:
	

	
	

	
	(ФИО, должность)


2. Не реже одного раза в полугодие проводить практические тренировки всех предназначенных для эвакуации работников и детей в случае возникновения пожара, для чего ответственно​му за пожарную безопасность здания составлять план трени​ровки по эвакуации людей.
3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ______________ 
____________________________________________________________________
Руководитель учреждения
___________________________________________


	СОГЛАСОВАНО

Председатель профсоюзного комитета

___________________________________
«_____»____________________ 20___ г.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель учреждения

___________________________________
«_____»____________________ 20___ г.


ПЛАН
противопожарных мероприятий на 200__ год
	№ п/п
	Наименование   мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный 
за выполнение
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Издать приказы о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, противопожарном режиме, о создании добровольной пожарной дружины.
	
	
	

	2.
	Организовать проведение противопожарного инструктажа работников и детей.
	
	
	

	3.
	Оформить противопожарный уголок.
	
	
	

	4.
	Провести обработку деревянных конструкций чердачного помещения здания учреждения огнезащитным составом.
	
	
	

	5.
	Провести проверку качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания учреждения.
	
	
	

	6.
	Провести проверку сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования.
	
	
	

	7.
	Провести проверку порошковых и углекислотных огнетушителей.
	
	
	

	8.
	Провести перезарядку огнетушителей, не соответствующих техническим параметрам эксплуатации, а так же с истёкшим сроком годности заряда.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	9.
	Провести техническое обслуживание и проверку работоспособности внутренних пожарных кранов с перекаткой пожарных рукавов на новую складку. 
	
	
	

	10.
	Оборудовать эвакуационные выходы из здания учреждения легкооткрывающимися   запорами и обозначить их надписями и указательными знаками. 
	
	
	

	11.
	Провести беседы (занятия) с учащимися по вопросам обеспечения пожарной безопасности в школе и дома, а так же действиям в случае возникновения пожара.
	
	
	

	12.
	Провести занятия с учащимися и персоналом школы по практической отработке плана эвакуации.
	
	
	

	13.
	И т.д.
	
	
	


Ответственный за пожарную безопасность       
_____________________________________________


*Примечание: в плане противопожарных мероприятий необходимо так же отражать комплекс мероприятий, предложенных предписаниями государственного пожарного надзора

	.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель учреждения

___________________________________

«_____»____________________ 20___ г.


СОДЕРЖАНИЕ
текстовой части плана эвакуации на случай возникновения пожара

	№ п/п
	Наименование действий
	Порядок и последовательность действий
	Должность, фамилия исполнителя

	1
	2
	3
	4

	1.
	Сообщение о пожаре.
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо немедленно сообщить по те​лефону ___________   в пожарную часть, задействовать систему оповещения людей о пожаре, поставить в известность ру​ководителя учреждения   или замещающего его работника.

	

	2.
	Эвакуация детей из загоревшегося здания согласно схемы эвакуации.
	Все дети должны выводить​ся из загоревшегося здания через коридоры и выходы не​медленно при обнаружении пожара или по сигналу опове​щения

	

	3.
	Сверка списочно​го состава с фак​тическим наличи​ем эвакуирован​ных из здания де​тей.
	Все эвакуированные из зда​ния дети проверяются по име​ющимся в группах (классах) поименным спискам (класс​ным журналам).    

	

	1
	2
	3
	4

	4.
	Пункты размеще​ния эвакуирован​ных из здания детей.
	В дневное время дети группами (классами) размещают​ся в ________________________________________ ______________________________________________
В ночное время дети эвакуируются в ______________
______________________________________________


	

	5.
	Тушение возник​шего пожара ра​ботниками учре​ждения до при​бытия пожарной части
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с момента его обнаружения ра​ботниками учреждения, не занятыми эвакуацией детей. Для тушения используются

все имеющиеся в учреждении средства пожаротушения.
	


С планом эвакуации и распределением обязанностей ознаком​лены:


_____________             _______________________________________________________                    _______________________________________________________                       ____________________________

    (лата)
                                     (должность)






(Ф.И.О.)





(Подпись)

	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель учреждения

_____________________________

«_____»_________________20___ г.


ИНСТРУКЦИЯ
о порядке действий персонала по обеспечению

безопасной и быстрой эвакуации люден при пожаре.

I . ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Инструкция разработана в соответствии с п. 109. Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03.
1.2.  Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации людей при пожаре.
1.3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации людей из здания в случае пожара. 
1.4. Практические тренировки по эвакуации людей в случае по​жара по данной инструкции проводятся один раз в полугодие.

II.    ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ПРИ ПОЖАРЕ

2.1.  При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть.
2.2.  Выключить приточно-вытяжную вентиляцию всех помещений.
2.3.  Немедленно оповестить людей о пожаре установленным сигналом и с помощью посыльных.
2.4.  Открыть все эвакуационные выходы из здания.
2.5.  Быстро, но без паники и суеты эвакуировать людей из зда​ния согласно схеме эвакуации, не допускать встречных и пе​ресекающихся потоков людей.
2.6.  Покидая помещение, отключить все электроприборы, вык​лючить свет, плотно закрыть за собой все двери, окна и фор​точки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.
2.7.  Проверить отсутствие людей во всех помещениях здания и их, наличие по спискам в месте сбора.
Ответственный 
за пожарную безопасность
_____________________________
